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2.
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1.
Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	10

	в том числе:
	

	практические занятия
	10

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	44


Форма промежуточной аттестации по дисциплине:

1 курс – зачет
2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся 
	Объем 

часов
	Уровень освоения


	Раздел 1. Общий состав и структура персонального компьютера (ПК)
	8/4/4
	

	Тема 1.1.

Структура персональных ЭВМ
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Содержание:
	1
	

	
	Архитектура ПК. Системный блок. Системная плата. Запоминающие устройства. Винчестер.
	
	

	
	Практическое занятие 1:
	1
	

	
	Исследование модулей системного блока, устройств материнской платы.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Закрепление знаний по теме с помощью изучения конспекта и учебника.
	
	

	Тема 1.2.

Сканирование и печать документов
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Содержание:
	1
	

	
	Виды принтеров. Виды сканеров. Принцип работы сканера. Перевод бумажных документов в электронную форму с помощью сканера. Основные этапы сканирования. Программа распознавания текста Fine Reader. Текстовые, графические и табличные блоки. Работа с блоками распознанного документа.
	
	

	
	Практическое занятие 2:
	1
	

	
	Освоение приемов работы со сканером и отсканированным документом. Печать документа
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Закрепление темы с помощью конспекта и учебника.
	
	

	Раздел 2. Программные средства общего назначения
	24/6/18
	

	Тема 2.1

MS Word
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Содержание:
	1
	

	
	Создание и форматирование текстового документа с использованием редактора формул MS Equation.
	
	

	
	Практическое занятие 3:
	1
	

	
	Освоение шаблонов редактора MS Equation для вставки в текстовый документ математических выражений.
	
	

	Тема 2.2

MS Word
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Содержание:
	1
	

	
	Выполнение вычислений в таблицах, Создание объемных фигур средствами векторного редактора MS Word.
	
	

	
	Практическое занятие 4:
	1
	

	
	Рассмотрение особенностей создания и заполнения таблиц Word, выполнения вычислений в таблицах, построения схем в векторном редакторе Word.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Повторение темы с помощью конспекта и учебника.
	
	

	Тема 2.3

MS Excel
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Назначение и элементы окна программы MS Excel. Кнопки панелей инструментов: автосуммирование, границы таблицы и др. Адреса ячеек. Диапазон ячеек. Встроенные функции Excel. Формат ячеек. Автозаполнение. Копирование формул.
	
	

	
	Овладение приемами заполнения вычисляемых таблиц.
	
	

	Тема 2.4.

MS Excel
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Содержание:
	1
	

	
	Абсолютная и относительная адресация ячеек. Мастер диаграмм.
	
	

	
	Практическое занятие 5:
	1
	

	
	Освоение приемов вычислений по формулам и копирования формул с применением относительных и абсолютных адресов ячеек;  изучение этапов построения диаграмм в Excel.
	
	

	Тема 2.5.

MS Excel
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Вычисления по формулам в Excel: особенности записи арифметических выражений; использование функций СУММ, СРЗНАЧ и др.; вычисление значений функции на заданном интервале и построение графика.
	
	

	Тема 2.6.

MS Excel
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Условная функция ЕСЛИ, формат ее записи, вложенные функции. Логические функции И, ИЛИ. НЕ.
	
	

	Тема 2.7.

MS Power Point
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Программа создания презентаций MS Power Point. Вставка рисунков и таблиц Excel в презентацию.
	
	

	Раздел 3. Базы данных. СУБД Access
	4/0/4
	

	Тема 3.1.

Базы данных. 

Системы управления базами данных
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Понятие систем управления базами данных. Базы реляционные, иерархические, сетевые. СУБД Access: назначение, объекты базы данных, структура (поля, записи), ключевое поле, взаимосвязь между таблицами базы данных. 
	
	

	Тема 3.2.

Запросы в

MS Access
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Объекты базы данных: таблицы, отчеты, запросы и формы. Запросы простые и сложные. Применение логических операторов для составления запросов.
	
	

	Раздел 4. Компьютерное трехмерное моделирование
	8/0/8
	

	Тема 4.1.

Компас 3D LT
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 – 10
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Построение плоских фигур в КОМПАС-График (повторение).
	
	

	Тема 4.2.

Компас 3D LT
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Операция Выдавливание, Выдавливание с уклоном в КОМПАС-3D.
	
	

	Тема 4.3.

Компас 3D LT
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Операция Вращение. Операции Приклеить и Вырезать выдавливанием.
	
	

	
	Отработка навыков построения трехмерных моделей в программе Компас 3D LT.
	
	

	Раздел 5. Сетевые технологии обработки информации
	10/0/10
	

	Тема 5.1

Язык разметки web – страниц
ПК 1.1, 1.3, 1.5, 3.2, 3.3, ОК 1 - 10
	Самостоятельная работа
	10
	

	
	Язык разметки гипертекста HTML (Hyper Text Markup Language). Управляющие символы - теги. Основные теги html-документа, теги шрифтового оформления, теги абзацев и заголовков. Сохранение html-документа.
	
	

	
	Атрибуты тегов и их значения. Тег линии. Атрибуты тега линии. Списки в html-документах: упорядоченный, неупорядоченный, список определений. Атрибуты упорядоченного и неупорядоченного списков.
	
	

	
	Вставка рисунков в html-документ. Бегущая строка. Атрибуты тегов рисунка и бегущей строки. Создание гиперссылок между html-документами. Вставка таблиц в html-документ: заголовок, столбцы, строки.
	
	

	
	Проведение тестирования по теме “HTML”. 
	
	

	Всего:
	54/10/44
	


� Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:


1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 


2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);


3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
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