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I. Общие положения 

1.1. Региональный центр дополнительного профессионального образования 

 (далее – РЦ ДПО) является структурным подразделением Арктического морского 

института имени В.И. Воронина - филиала ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. 

Макарова» (далее – Филиал), реализующим образовательную деятельность в области 

дополнительного профессионального образования.  

1.2. Руководитель РЦ ДПО назначается приказом директора филиала - по 

согласованию - с директором Института дополнительного профессионального 

образования ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова» (далее – ИДПО). 

Руководитель РЦ ДПО подчиняется непосредственно директору филиала с 

функциональным подчинением директору ИДПО. 

1.3. РЦ ДПО функционирует в соответствии с: 

 законодательством Российской Федерации в сфере образования включая 

дополнительное профессиональное образование, регламентирующим особенности 

образовательной деятельности образовательных организаций, применительно к 

подготовке членов экипажей морских судов, приказами, положениями и распоряжениями 

Министерств и ведомств РФ; 

 требованиями Международной конвенции о подготовке и дипломировании 

моряков и несении вахты от 1978 года с поправками (далее – Конвенции ПДНВ) и других 

международных конвенций, касающихся подготовки членов экипажей морских судов, к 

деятельности образовательных организаций; 

 требованиями примерных программ дополнительного профессионального 

образования, согласованных Федеральным агентством морского и речного флота;  

 уставом Университета; 

 правилами внутреннего трудового распорядка; 

 приказами и иными распорядительными актами ректора университета, 

директора филиала; 

 организационно-распорядительными документами университета, филиала, 

ИДПО, 

 требованиями документации системы менеджмента качества университета, 

включая стандарты качества подготовки членов экипажей судов; 

 локальными нормативными актами университета; 

 Положением о филиале; 

 Положением о взаимодействии структурных подразделений университета в 

области дополнительного профессионального образования; 

 настоящим Положением. 

1.4. РЦ ДПО пользуется закрепленным за ним руководством филиала имуществом, 

помещениями, оборудованием, расходными материалами.  

1.5. Закупка оборудования, материального обеспечения для РЦ ДПО производится 

централизованно с подачей заявки в ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала  

С.О. Макарова» в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, 

услуг, отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ и действующим 

Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд  ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени 

адмирала С.О. Макарова». 

1.6. РЦ ДПО осуществляет образовательную деятельность на договорной основе. 

Размер оплаты определяется исходя из необходимости возмещения затрат на оказание 

образовательных услуг с учетом развития материально-технической базы филиала. 

Тарифы на образовательные услуги утверждаются приказом директора филиала.  
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1.7. Полное наименование РЦ ДПО на английском языке: Regional training centre of 

supplementary professional education. 

1.8. Сотрудники РЦ ДПО назначаются на должности и освобождаются от 

должностей в установленном действующим трудовым законодательством порядке, 

предусмотренном их должностными инструкциями. 

1.9. В образовательной деятельности РЦ ДПО, кроме штатных сотрудников, 

принимают участие специалисты других учебных заведений, высококвалифицированные 

работники предприятий всех форм собственности, государственных и муниципальных 

органов, с которыми заключается договора гражданско-правового характера. 

1.10. Заработная плата работникам РЦ ДПО полностью оплачивается из его 

доходов согласно их квалификации и занимаемой должности в соответствии со штатным 

расписанием РЦ ДПО. В случае отсутствия доходов от образовательной деятельности за 

штатными работниками сохраняется гарантированная часть заработной платы в 

соответствии с установленным окладом по штатному расписанию на срок не более 2х 

месяцев.  

II. Приверженность политике университета в области качества 

2.1.  РЦ ДПО осуществляет свои функции в соответствии с политикой в области 

качества университета. 

2.2. Обязанности РЦ ДПО по реализации политики в области качества 

университета состоят в обеспечении: 

 качества реализуемых функций; 

 эффективности использования ресурсов; 

 необходимого уровня квалификации сотрудников; 

 четкого распределения ответственности и полномочий сотрудников; 

 исполнения требований нормативно-правовых и локальных нормативных 

документов; 

 снижения рисков, связанных с неисполнением или ненадлежащим исполнением 

сотрудниками подразделения своих обязанностей; 

 своевременного обнаружения и предотвращения любых отклонений от принятых 

стандартов; 

 внесения предложений по корректировке общей политики при ее ежегодном 

пересмотре руководством университета. 

III. Основные задачи и функции 

3.1. Основные задачи РЦ ДПО: 

 обеспечение высококачественной подготовки (переподготовки) и повышения 

квалификации специалистов морской отрасли с целью обеспечения ее эффективной 

работы; 

 удовлетворение потребностей специалистов в получении знаний о новейших 

достижениях в соответствующих отраслях науки и техники, передовом отечественном и 

зарубежном опыте; 

 развитие у обучающихся способностей к творческому решению 

производственных, экономических и социальных задач, навыков компетентного 

руководства судовыми экипажами; 

 проведение учебного процесса на основе достижений педагогической науки, 

внедрение методов и технических средств обучения на основе создания современной 
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материально-технической базы, в том числе тренажерной и компьютерной техники; 

 углубление интеграции процессов обучения обучающихся и курсантов, 

использование научно-методического и практического опыта работы со слушателями в 

учебном процессе; 

 участие специалистов РЦ ДПО в комиссиях по разбору аварийных случаев; 

 решение иных задач в соответствии с целями филиала. 

 реализовывать политику в области качества. 

3.2. Основные функции РЦ ДПО: 

 обеспечение качества предоставляемых услуг, эффективности использования 

ресурсов и исполнения требований внешних и внутренних нормативных документов;  

 обновление теоретических и практических знаний специалистов водного 

транспорта в соответствии с требованиями государственных стандартов и международных 

конвенций;  

 закрепление на практике профессиональных знаний, умений и навыков, 

полученных в результате теоретической подготовки с использованием материально-

технической базы института;  

 изучение передового опыта, обеспечение необходимого уровня квалификации 

сотрудников РЦ ДПО;  

 получение дополнительных знаний, умений и навыков по образовательным 

программам, предусматривающим изучение отдельных дисциплин, разделов науки, 

техники и технологии, необходимых для выполнения нового вида профессиональной 

деятельности;  

 дополнительная подготовка специалистов по управлению морскими и речными 

судами, эксплуатации и техническому обслуживанию судового и берегового 

оборудования и систем, связанных с обеспечением безопасности мореплавания и 

предотвращением загрязнения водных пространств;  

 изучение и исследование новых районов плавания и типов судов, их 

маневренных и иных характеристик и параметров;  

 обеспечение единых стандартов качества подготовки специалистов, 

распространение передовых методов их обучения, практической подготовки и оценки 

компетентности;  

 разработка проектов нормативных правовых актов и методических рекомендаций 

по вопросам, отнесенным к основным полномочиям РЦ ДПО;  

 подготовка установленной отчетности и соответствующих справочных и 

аналитических материалов по вопросам, отнесенным к основным полномочиям РЦ ДПО. 

IV. Структура 

Структура РЦ ДПО определяется штатным расписанием. Функциональные 

обязанности сотрудников РЦ ДПО определяются должностными инструкциями.  
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Рисунок 1. Структурная схема РЦ ДПО 

 

 

V. Ответственность 

5.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения задач и функций, 

возложенных на РЦ ДПО настоящим Положением, выполнение годового плана работы по 

всем направлениям деятельности, а также за создание условий для эффективной работы 

всего коллектива несет руководитель РЦ ДПО. 

5.2. Сотрудники РЦ ДПО несут ответственность за качество выполнения работ, 

возложенных на них соответствующими должностными инструкциями. 

VI. Управление 

6.1. Непосредственное руководство деятельностью РЦ ДПО осуществляет 

руководитель РЦ ДПО, назначаемый приказом директора филиала.  

6.2. Руководитель РЦ ДПО организует выполнение задач, стоящих перед РЦ ДПО в 

соответствии с настоящим Положением и должностной инструкцией. Должностная 

инструкция руководителя РЦ ДПО утверждается приказом директора филиала по 

согласованию с директором ИДПО. 

6.3. Общее руководство за деятельностью РЦ ДПО и общий контроль осуществляет 

директор филиала. 

VII. Создание, ликвидация, реорганизация 

7.1. Создание, ликвидация и реорганизация РЦ ДПО производятся приказом 

директора филиала по согласованию с директором ИДПО. 

 

Руководитель РЦ ДПО 

Методист Преподаватель-

инструктор 

 

Директор филиала 
 

Директор ИДПО 
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